                                                                                                       ПРОЕКТ
Об утверждении Положения об организации и осуществлении
первичного воинского учета граждан на территории Ольгинского
сельского поселения
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от 31 мая 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 года № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава поселения, администрация Ольгинского сельского поселения Абинского района                          п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Положение об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории администрации Ольгинского сельского поселения Абинского района (приложение № 1).

2. Утвердить инспектора по ведению первичного воинского учёта администрации Ольгинского сельского поселения Абинского района (приложение № 2).

3. Признать утратившим силу постановление администрации Ольгинского сельского поселения от 18 февраля 2011 года № 16 «Об утверждении Положения об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Ольгинского сельского поселения»

4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Ольгинского сельского поселения                                           В.Д.Харченко
Приложение № 1

к постановлению администрации 
Ольгинского сельского поселения 
Абинского района

от ______________. №___
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и осуществлении первичного воинского учета на

территории Ольгинского сельского поселения Абинского района
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Военно-учетный стол Ольгинского сельского поселения является структурным подразделением администрации Ольгинского сельского поселения Абинского района.

1.2. ВУС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31 мая 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закона от 22 августа 2004 года №122, от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», «Положением о воинском учете», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 года № 719, от 31 декабря 2005 года № 199-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», законами Краснодарского края, Уставом Ольгинского сельского поселения Абинского района, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.

1.3. Положение о ВУС утверждается постановлением администрации Ольгинского сельского поселения Абинского района.
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Основными задачами ВУС являются:

- обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;
- документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;

- анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

- проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время. 

III. ФУНКЦИИ
3.1. Обеспечивать выполнения функций, возложенных на администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в администрации Ольгинского сельского поселения Абинского района;

3.2. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Ольгинского сельского поселения Абинского района; 

3.3. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории Ольгинского сельского поселения Абинского района обязанных состоять на воинском учете;

3.4. Вести учет организаций, находящихся на территории Ольгинского сельского поселения Абинского района и контролировать ведение в них воинского учета; 

3.5. Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета Военного комиссариата Абинского района Краснодарского края организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

3.6. По указанию Военного комиссариата Абинского района Краснодарского края оповещать граждан о вызовах в отдел;

3.7. Своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных изменениях в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края;

3.8. Ежегодно представлять в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края до 1 ноября списки юношей 15-ти и 16-ти летнего возраста, а до 1 октября - списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году;

3.9. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете и осуществлять контроль за их исполнением.
IV. ПРАВА

4.1. Для плановой и целенаправленной работы ВУС имеет право: 

- вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;

- запрашивать и получать от структурных подразделений администрации Ольгинского сельского поселения Абинского района аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на ВУС задач;

- создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;

- выносить на рассмотрение главой Ольгинского сельского поселения Абинского района вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;

- организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также организациями по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;

- проводить внутренние совещания по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС.

V. РУКОВОДСТВО

5.1. Возглавляет ВУС инспектор военно-учетного стола администрации Ольгинского сельского поселения Абинского района. Инспектор ВУС назначается на должность и освобождается от должности главой Ольгинского сельского поселения Абинского района, по согласованию с Военным комиссариатом Абинского района Краснодарского края.

5.2.Инспектор ВУС находится в непосредственном подчинении главы Ольгинского сельского поселения Абинского района; 

5.3. В случае отсутствия на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) инспектора ВУС, его замещает специалист 2 категории администрации Ольгинского сельского поселения.
Глава Ольгинского сельского поселения                                         В.Д. Харченко
Приложение № 2

к постановлению администрации 

Ольгинского сельского поселения

Абинского района 

от _____________. №___
ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

инспектора по ведению первичного воинского учёта

администрации Ольгинского сельского поселения Абинского района
Руководствоваться в работе Постановлением Правительства РФ от 27 ноября 2006 года №719 «Об утверждении Положения о воинском учёте».
1. Инспектор ВУС подчиняется главе Ольгинского сельского поселения и отвечает за:
1.1 оповещение граждан запаса, предназначенных в команды, а также за их доставку в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края при объявлении мобилизации;

1.2 своевременную явку в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края граждан запаса, вызываемых по повесткам и на военные сборы;

1.3 ведение и сохранность картотеки учётных карточек граждан, пребывающих в запасе, предназначенных в команды и партии;

1.4 полноту и качество ведения учёта юношей, подлежащих призыву на действительную военную службу;

1.5 сохранность личных дел и алфавитных книг;

1.6 своевременное оповещение юношей и вызов их в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края;

1.7 полноту и качество ведения воинского учёта офицеров запаса;

1.8 сохранность картотеки с учётными карточками и карточками первичного учета Ф4;

1.9 полноту и качество ведения воинского учёта граждан, пребывающих в запасе;

1.10 своевременное оповещение и явку на медицинское переосвидетельствование граждан, пребывающих в запасе;

1.11 сохранность картотеки воинского учёта;

1.12 работу с ветеранами Великой Отечественной войны.

2. ИНСПЕКТОР ВУС ОБЯЗАН:

2.1 Вести строгий учет и контроль граждан, предназначенных в команды.

2.2 Ежемесячно проводить замену (обмен) повесток с отметками и росписями должностных лиц в Журнале учета выдачи повесток Военного комиссариата Абинского района Краснодарского края.

2.3 Вызывать граждан запаса для:

- медицинского освидетельствования

- отправки на военный сбор.

2.4 Ежемесячно получать мобилизационные предписания с отметками и росписями должностных лиц в Журнале учета выдачи мобилизационных предписаний, и вести их учет.

2.5 Вызывать предназначенных в команды граждан запаса для вручения мобилизационного предписания, о чем в военном билете делать отметку с указанием даты вручения № команды. Дата в военном билете должна соответствовать дате выдачи мобилизационного предписания.

2.6 Ежеквартально проводить сверку повесток на граждан запаса, предназначенных в команды.

2.7 Принимать участие в проведении учений, тренировок, с вызовом граждан, пребывающих в запасе, по распоряжению военного комиссара Абинского района.

2.8 Разрабатывать, согласовывать у военного комиссара и своевременно уточнять документацию ШО и ПС. Проводить подбор личного состава ШО и ПСМО, проводить с ними занятия.

2.9 Проводить ежегодные проверки работы отделов кадров предприятий по выполнению военно-учетной работы и бронированию, расположенных на территории Ольгинского сельского поселения.

2.10 Вести журнал учета распоряжений, полученных из Военного комиссариата Абинского района Краснодарского края.

2.11 Вести первичный учет юношей, подлежащих призыву на военную службу, проживающих на территории поселения (форма Ю-15).

2.12 Вести учет юношей призывного и допризывного возраста, подлежащих призыву на военную службу, прибывших на территорию поселения на постоянное или временное (на срок свыше полутора месяцев) жительство, в служебные командировки, на учебу, в отпуск или на лечение на срок свыше 3-х месяцев, исключать из списков по указанию или другим основаниям.

2.13 Выявлять граждан, уклоняющихся от постановки на воинский учет, и после оформления на них необходимых документов направлять их в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края.
2.14 Оповещать по требованию военного комиссара граждан, подлежащих призыву на военную службу, об их вызове в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края и содействовать своевременной явке по этому вызову в установленные сроки и пункты.

2.15 К лицам, уклоняющимся от обучения или лечения, применять через руководителей предприятий, организаций и учебных заведений, а также родителей призывников необходимые меры воздействия и сообщать в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края ежемесячно.

2.16 Вносить в списки юношей, подлежащих призыву на военную службу, изменения, касающиеся образования, места работы, должности, семейного положения и адресов места жительства, обо всех изменениях сообщать в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края в двухнедельный срок.

2.17 Сверять списки юношей, подлежащих призыву на военную службу, состоящих на воинском учете, с учетными данными Военного комиссариата Абинского района Краснодарского края производить после первоначальной постановки на воинский учет граждан и перед призывом их на военную службу, а также в другие сроки по указанию Военного комиссариата Абинского района Краснодарского края.

2.18 Составлять и ежегодно предоставлять в ВК в срок до 15 марта списки юношей, подлежащих диспансеризации, а в срок до 1 ноября - списки юношей, подлежащих ППВУ.

2.19 Учитывать юношей, подлежащих призыву на военную службу, заявивших об изменениях состояния здоровья, и один раз в месяц сообщать в ВК.

2.20 Заполнять личные дела на юношей призывного возраста перед первоначальной постановкой на воинский учет по требованию военного комиссара Абинского района предоставлять их на проверку, а также подготавливать необходимые документы в личные дела юношей, подлежащих призыву на военную службу и по требованию Военного комиссариата Абинского района Краснодарского края их предоставлять.

2.21 По указанию военного комиссара Абинского района своевременно, но не позже пяти дней, предоставлять необходимые сведения на юношей, подлежащих призыву на военную службу, состоящих на воинском учете, а также на военнослужащих, ранее состоящих на воинском учете.

2.22 Принимать посетителей по вопросам воинского учёта, при необходимости направлять к военному комиссару Абинского района.

2.23 Выявлять и вести учет военнослужащих, самовольно оставивших войсковые части.

2.24. Направлять для постановки на воинский учет офицеров запаса, прибывающих на обслуживаемую территорию на постоянное или временное жительство на срок свыше полутора месяцев.

2.25 Снимать или исключать с воинского учета офицеров запаса. Одновременно делать в карточках первичного учета отметку о времени и причине снятия или исключения их с воинского учета.

2.26 Хранить отдельно в картотеке карточки первичного учета, в течении одного года, после чего уничтожать в установленном порядке.

2.27 Ежегодно сверять карточки первичного учета на учитываемых офицеров запаса с карточками Военного комиссариата Абинского района Краснодарского края.

2.28 В 2-х недельный срок сообщать в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края об изменениях в образовании, месте работы, должности, семейном положении, состоянии здоровья, а также в случае осуждения или смерти офицера запаса.

2.29 Проводить постановку на воинский учет (снятие с воинского учета) граждан, пребывающих в запасе, которые прибывают на постоянное или временное (на срок свыше 3-х месяцев) место жительства на территорию Ольгинского сельского поселения Абинского района.

2.30 При постановке на воинский учет проверять подлинность военных билетов, наличие отметки о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства.

2.31 При обнаружении в военных билетах неоговоренных исправлений, неточностей и подделок, неполного количества листов сообщать об этом в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края.

2.32 В 2-х недельный срок представлять в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края учетные карточки на прибывших граждан.

2.33 При снятии с воинского учета делать отметку о снятии с воинского учета в военном билете, в карточке регистрации, в домовой книге.

2.34 При снятии с воинского учета изымать мобилизационные предписания, о чем в военном билете ставить отметку.

2.35 Составлять список граждан, снятых с воинского учета, который вместе с изъятыми мобилизационными предписаниями в двухнедельный срок представлять в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края.

2.36 Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории поселения и подлежащих постановке на воинский учет.

2.37 Вносить в карточки первичного учета изменения, касающиеся образования, места работы, должности, семейного положения и места жительства граждан, состоящих на воинском учете и в 2-х недельный срок сообщать в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края.

2.38 Вести учет всех предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, находящихся на территории Ольгинского сельского поселения Абинского района.

2.39 Сверять не реже одного раза в год карточки первичного учета с учетными карточками Военного комиссариата Абинского района Краснодарского края.

2.40 Представлять ежегодно до 10 декабря в Военный комиссариат Абинского района Краснодарского края отчёт о результатах осуществления первичного воинского учёта (приложение №25).

2.41 Вести агитационную работу по набору граждан на военную службу по контракту, оборудовать информационно-справочные уголки и стенды в здании администрации, оформлять наглядную агитацию, ориентирующую граждан на поступление на военную службу по контракту.

2.42 Знать задание по отбору кандидатов на военную службу по контракту, организовать широкое информирование населения.

2.43 Знать количество граждан, состоящих на воинском учёте по категориям учёта в целях выявления кандидатов для поступления на военную службу по контракту.

2.44 Проводить индивидуальные беседы со всеми гражданами, прибывающими в ВУС по вопросам воинского учёта, обращая особое внимание на временно не работающих граждан.

2.45 Организовывать взаимодействие с руководителями учреждений организаций, кадровыми органами с целью выявления граждан, желающих поступить на военную службу по контракту.

2.46 В отсутствие по различным причинам инспектора Будниковой С.И. исполнять её обязанности возложить на Майструк Н.В. специалиста второй категории администрации Ольгинского сельского поселения Абинского района.

2.47 Руководствоваться в работе:

- Постановлением Правительства РФ от 27 ноября 2006 года № 719 «Об утверждении Положения о воинском учёте».
- Методическими рекомендациями по осуществлению первичного воинского учёта в органах местного самоуправления(2008г.), 
- Методическими рекомендациями по ведению воинского учёта в организациях (2008г.)

3. Инспектор ВУС в пределах своей компетенции имеет право:
3.1 Проверять ведение работы по учёту и бронированию граждан, пребывающих в запасе, в организациях, учреждениях, расположенных на территории Ольгинского сельского поселения.

3.2 Запрашивать и получать от организаций, учреждений, расположенных на территории Ольгинского сельского поселения Абинского района информацию, документы, материалы, необходимые для решения вопросов, связанных с ведением военно-учётной работы, бронированием граждан, пребывающих в запасе и обеспечением экономики в военное время руководителями, специалистами, высококвалифицированными рабочими и служащими из числа граждан, пребывающих в запасе.

3.3 Готовить материалы для привлечения к ответственности должностных лиц, допускающих нарушения в ведении военно-учётной работы и бронированию граждан, пребывающих в запасе в организациях, учреждениях, расположенных на территории Ольгинского сельского поселения.

Глава Ольгинского сельского поселения                                          В.Д. Харченко
